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Curso:Curso:

diseño gráficodiseño gráfico

presentapresentaciones ciones de de diapositivasdiapositivas

con canvacon canva



    

ÍNDICEÍNDICE
•• ¿C¿Cómo crómo crear unear una presa presentaentación eción en Cann Canva? va? 

•• ¿C¿Cómo agrómo agregar unegar una planta plantilla a la páilla a la página en blgina en blancoanco? ? 

•• ¿C¿Cómo agómo agregaregar un fonr un fondo a la pádo a la página en gina en blancblanco? o? 

•• ¿C¿Cómo ómo insinsertertar far formormas? as? 

•• ¿C¿Cómo ómo insinsertertar tar texexto? to? 

•• ¿C¿Cómo iómo insertnsertar una ar una imagimagen de een de elemelemento? nto? 

•• AgrAgregaegar tr tranransicsicionioneses

•• AgAgreregagar nor notatass

•• AgrAgregaegar imágr imágeneenes anis animadmadasas

•• ¿C¿Como omo prespresentaentar desr desde Cde Canvanva? a? 

•• ¿C¿Cómo dómo descarescargar lgar la prea presentsentaciónación? ? 

0101

ITECITEC112233
Conocimiento para la transformación digital Conocimiento para la transformación digital 



    

0202

¿Cómo crear una presentación en Canva?¿Cómo crear una presentación en Canva?
•• HHaacceerr Clic en Crear un DiseñoClic en Crear un Diseño y elegimos la y elegimos la opción presentaciónopción presentación..
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•• Selecciona la opción Presentación.Selecciona la opción Presentación.
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¿Cómo agregar una plantilla a la página en blanco?¿Cómo agregar una plantilla a la página en blanco?
•• Selecciona unSelecciona una de las plantia de las plantillas disponibllas disponibles que tiene Cles que tiene Canva en su anva en su biblioteca. Elige biblioteca. Elige la que más te ala que más te agrade,grade, hacer clic y sehacer clic y se

traslada automáticamente a tu lienzotraslada automáticamente a tu lienzo. Las plantillas pueden ser . Las plantillas pueden ser modificadas a tu gusto. Para editar la modificadas a tu gusto. Para editar la plantilla solo debesplantilla solo debes

hacer doble clic en el texto.hacer doble clic en el texto.

•• Algunas plantillas cAlgunas plantillas contienen elementos dontienen elementos de pago. Las distine pago. Las distingues pasandgues pasando el puntero del ratón por encima do el puntero del ratón por encima de ellas sin pulsare ellas sin pulsar. Si. Si

no aparece la palabra gratis no aparece la palabra gratis en la esquina inferior derecha, es en la esquina inferior derecha, es que contiene algún elemento Pro.que contiene algún elemento Pro.
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¿Cómo agregar un fondo a la página en blanco?¿Cómo agregar un fondo a la página en blanco?
•• Para empezar a Para empezar a elaborar tu infelaborar tu infografía desde ografía desde una página una página en blanco den blanco debes ponerle ebes ponerle un fondoun fondo.. Selecciona la herramienta deSelecciona la herramienta de

fondosfondos,, selecciona el fondo de tu selecciona el fondo de tu preferenciapreferencia, también puedes optar por una imagen o simplem, también puedes optar por una imagen o simplemente determinar un color.ente determinar un color.
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¿Cómo insertar formas?¿Cómo insertar formas?
•• Para crear las Para crear las secciones secciones de mi ide mi infografía, seleccnfografía, selecciona la opiona la opción de ción de elementos,elementos, Clic en formasClic en formas, finalmente elije la forma de tu, finalmente elije la forma de tu

preferencia y la distribuyes en la infografía. Al preferencia y la distribuyes en la infografía. Al seleccionar la forma en la seleccionar la forma en la parte superior aparecen las herramientas que permiteparte superior aparecen las herramientas que permite

extender la imagen y cambiar de coloextender la imagen y cambiar de color.r.
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¿Cómo insertar texto?¿Cómo insertar texto?
•• HHaacceerr clic en la opción T “Texto” y selecciona la opción “Agregar título”clic en la opción T “Texto” y selecciona la opción “Agregar título”, para editar el , para editar el título hacertítulo hacer doble clic en el textodoble clic en el texto. Al. Al

seleccionar el texto en la seleccionar el texto en la parte superior aparecen las herramientas de edición de texto.parte superior aparecen las herramientas de edición de texto.
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¿Cómo insertar una imagen de elemento?¿Cómo insertar una imagen de elemento?•• SeleSeleccioncciona la a la opción opción de elde elemenementostosy escribe en el y escribe en el buscador la imagen adecuada para tu presentación.buscador la imagen adecuada para tu presentación.
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Agregar transicionesAgregar transiciones
•• La transición dLa transición de páginas es el efee páginas es el efecto visual que se rcto visual que se reproduce al peproduce al pasar de una págasar de una página a la siguientina a la siguiente durante una e durante una presentación.presentación.

Para elloPara ello nos dirigimos a los tres puntos de la nos dirigimos a los tres puntos de la página (…) le damos un clic y elegimos las opciones página (…) le damos un clic y elegimos las opciones Agregar TrAgregar Transición.ansición.
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•• Luego en la parte izquierda tendremos que Luego en la parte izquierda tendremos que elegir entre una de elegir entre una de las transciones disponibles, para el ejemplo las transciones disponibles, para el ejemplo elejieremos Disolver.elejieremos Disolver.
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Agregar notasAgregar notas
•• Durante la presentDurante la presentación, las notas son visiación, las notas son visibles en el monitorbles en el monitor, pero no son visib, pero no son visibles al público. Ples al público. Por lo tanto, el panel de notaor lo tanto, el panel de notas es els es el

lugar para almacenar los puntos de lugar para almacenar los puntos de conversacióconversación que quiera mencionar cuando haga la n que quiera mencionar cuando haga la presentación.presentación.

•• ParPara aa agregregar gar ununa na notaota,, le damos un clic en los tres puntos de le damos un clic en los tres puntos de la página (…) y luego elegimos Notas.la página (…) y luego elegimos Notas.
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•• Luego en la parte izquierda escribimos las Luego en la parte izquierda escribimos las notas que consideremos necesarias para la notas que consideremos necesarias para la página.página.
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Agregar imágenes animadasAgregar imágenes animadas
•• Para agrPara agregar imáegar imágenegenes o dibujs o dibujos con movos con movimienimiento, le damoto, le damos clic as clic a ElementosElementos
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•• En la caja de búsqueda escribimosEn la caja de búsqueda escribimos GIF.GIF.
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•• Listo con eso Listo con eso tendremos solo imágenes en tendremos solo imágenes en formato GIF, las cuales tienen la posibilidad de ser animadas.formato GIF, las cuales tienen la posibilidad de ser animadas.
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¿Como presentar desde Canva?¿Como presentar desde Canva?
•• En la pEn la partarte supe superierior deor derecrecha,ha,hacer clic en Presentarhacer clic en Presentar puedes seleccionar entre:puedes seleccionar entre:
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¿Cómo descargar la presentación?¿Cómo descargar la presentación?
•• HHaacceerr clic en Descargar y seleccionar el tipo clic en Descargar y seleccionar el tipo de archivo para descargarde archivo para descargar, en este caso puede ser formato PDF o , en este caso puede ser formato PDF o Video.Video.
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