 	Ejercicio l – Explorador de Windows	

Ejercicio 1.

1. Abrir Documentos y crear una carpeta con el nombre de Empleados.
2. Cerrar Documentos.
3. Ingresar al Bloc de notas (Inicio/Todos los programas/Accesorios/Bloc de Notas) y escribir el siguiente texto:
PLANILLA DE HORAS EXTRAS TRABAJADAS EN EL MES DE FEBRERO
Acosta, Cecilia: 10.
Beltramino, Martín: 18.
Cáceres, Analia: 6.
Ferrero, José: 9
Martínez, Rosa: 13.
Murua, Germán: 15.
Peralta, Patricio: 7.
Ronaldo, Mabel: 19.
Sánchez, Carina: 15. 
TOTAL HORAS EXTRAS:
4. Abrir la calculadora (Inicio-Todos los programas-Accesorios-Calculadora).
6. Sumar las horas extras de los empleados y cargar el resultado obtenido en el documento.
7. [bookmark: _GoBack]Guardar el archivo en la carpeta Empleados de Documentos con el nombre Horas extras febrero.
8. Cerrar todas las ventanas.
9. Cerrar el Bloc de notas.	
10. Abrir la carpeta  “Documentos” y crear la siguiente estructura de Carpetas.

12
3
4
5
6
7
8










1- La carpeta Directorio de Trabajo se encuentra dentro de Documentos.
2- La Carpeta Prueba se encuentra dentro de la carpeta Directorio de Trabajo. 3-La Carpeta Apellido del Alumno se encuentra dentro de la carpeta Prueba. 4- La carpeta Documento se encuentra dentro de Apellido del Alumno.
5-La Carpeta Pendientes se encuentra dentro de la carpeta Documento. 6-La Carpeta Terminados se encuentra dentro de la carpeta Documento.
7-La Carpeta Imágenes se encuentra dentro de la carpeta Apellido del Alumno. 8-La Carpeta Otros se encuentra dentro de la carpeta Apellido del Alumno.

11. Realizar Capturas de pantallas de la carpeta Empleados con su archivo y luego realizar otra captura de pantalla con la estructura armada de las carpetas creadas, como se ve en el ejemplo. Esas capturas de pantallas las pueden pegar en correo y luego enviármelas.
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