Docente 30\‘

CLUB DOCENTE DIGITAL

;COMO CREAR

CARPETAS Y SUBIR Bt D 0
ARCHIVOS A LA UNIDAD
“DRIVE”?

ENRIQUE CONDORI CHIPANA

e




INGRESARJARDRIVE:

* Recuerde... 5
* Primero tiene que ingresar a su correo.
» Una vez abierto su correo de Gmail.

» Siga los siguientes pasos , 7

Cuenta Busqueda Maps

oz,

Noticlas

M @ ©

Contactos

Haga clic en >
<Aplicaciones de Google>

Luego, haga clic en &Z
<Drive>

Calendar Traductor

N



» Sl es la primera vez que a su drive, tendra similar a la siguiente
vista — Sin archivos y sin carpetas

L Drive

Mi unidad ~
l— Nuevo

Prioridad

Mi unidad

Un lugar para todos tus archivos

Unidades compartidas

Documentos, Hojas de calculo, Presentaciones de Google y otras : . . ;
J it Archivos de Microsoft Office y de muchos otros tipos @
Compartidos conmigo apps

T D B B

Recientes

Destacados | | _ |
Puedes arrastrar archivos o carpetas directamente a Drive

Papelera

Almacenamiento

0 bytes utilizado

Obteén Drive para
escritorio

Mas informacion




ICOMOICREARICARPETAS?

' .« Existen dos formas para crear carpetas | lueao . haaa clic en
- PRIMERA FORMA g9 , hag
<Carpeta>

1° Haga clic en

Carpeta

Subir archivo

Subir carpeta

Documentos de Google
Hojas de calculo de Google
Presentaciones de Google

Mas




Escriba el nombre de

Carpeta nueva
la nueva carpeta

Luego , haga clic en
<Crear>

Carpeta nueva

Proyectos de aprendizaje DH 2020

CANCELAR




Resultado

Drive Q
&

Mi unidad -~

Nombre P Propietario Ultima modificacion Tamano del archiv
Prioridad

BB Proyectos de aprendizaje DH 2020

Mi unidad

Unidades compartidas

Compartidos conmigo

Recientes

Destacados

Papelera




SEGUNDA FORMA

1° Haga clic en
<Mi unidad>

Luego , haga clic en
<Nuvueva carpeta>

Mi unidad

Compartido conmy

fstacado

Papelera

Almacenamiento

0 bytes de 15 GB usado
ADQUIRIR MAS

Descargar Copia de
seguridad y sincronizacion
para Windows

Q. Buscar en Drive

Mi unidad ~

Nueva carpeta

Subir archivos

Subir carpeta

Documentos de Google

Hojas de calculo de Google

Presentaciones de Google

Mas
Google Drive te permite acceder atus cosas enc
movil

Anade archivos mediante el boton Nuevo o0 anadelos a M




Escriba el nombre de

Carpeta nueva
la nueva carpeta

Luego , haga clic en
<Crear>

Carpeta nueva

Aprendo en casa|

CANCELAR




Prioridad

Mi unidad

Unidades compartidas

Compartidos conmigo

Reclentes

Destacados

Papelera

Q, Buscar en Drive

Mi unidad -~

Nombre P

BB Aprendo en casa

Bl Froyectos de aprendizaje DH 2020




Cambiar color de la carpeta (Opcional)

Mi unidad -

Nombre T e - "*"**=a modificacion

Abrir con

BB Aprendoencasa | Clic en Ia OPCién

I Compartir ]
Proyectos de aprendizaje DH 2020 C b I
Obtener vinculo para compartir am Iar co or
Agregar acceso directo a Drive

Maover a

10 Haga clic dereChO Agregar a Destacados
Cambiar nombre
sobre la carpeta

Cambiar color

Buscar dentro de Proyectos de aprendizaje DH 2020

Ver detalles

Descargar

Eliminar




ICOMOISUBIRTARCHIVOS?

- Una de las formas para subir Haga doble clic en la
- archivos es de Ila siguiente

manera.

carpeta seleccionada

Miunidad -

Nombre T

BB Aprendoen casa

Proyectos de aprendizaje DH 2020



 Tenemos dos opciones para subir archivos:
» Arrastrar y soltar aqui un archivo
* Ir a <Nuevo> y elegir la opcion <Subir archivo>

Q. Buscar en Drive

Miunidad > Docente Digital 3.0 ~

Mi unidad

» I3 ARTES ASIGNATURA ..

» [ CALCULO DE VACANT...

» [ Classroom

» B Concursos nacionales..

» [ Curso virtual Alfabetiz...

» B Docente Digital 3.0

» [ Docs Coord_Ped Asist...

» @ ECOCHI Suelta los archivos aqui

7,5 GB de 15 GB usado

Comprar espacio




Haga clic en

Haga doble clic en <Subir archivo>
<Nvevo> '-

Carpeta

Subir carpeta

Documentos de Google
Hojas de calculo de Google
Presentaciones de Google

Mas




& Abrir

- « 4 [EH 5 Esteequipo »

Busque la ubicacion
del archivo.

Organizar =

:I Este equipo H Videos

‘- Descargas
% Documentos ~ Dispositivos y unidades (3)

I Escritorio Disco local (C:)
il

7
Rl oy 204 GB disponibl 292 GE

o UIE L
J’ PEp— Muevo vol (D)
B Videos .
" * 224 GB disponibles de 405 GEB
= Disco local (C:)
- MNuevo vol (D:)

- Unidad de DVD EW (E:)

Mombre de archivo: Todos los archivos




€ Abrir
= v « lalleres Doce... » Instructivos »

Organizar = Mueva carpeta

I Escritorio - Mombre

= Imagenes [3°| como descargar un archivo p

J‘g Misica 0= Come guardar come pdf

B Videos “L Coémeo guardar como pAf en Word

= Comeo liberar espacio del celular p...
i Discolocal (C) i F F

Mombre de archivo: | Cémo guardar como pdf en

Cancelar




Espere a que se complete la
subida del archivo

Subiendo 1 elemento

Suelta los archivos &

Iniciando la subida... CANCELAR

Como quardar como pdf en Word.pdf

* NOTA: El tiempo de subida va depender del tamano del archivo
y velocidad de internet.



Resultado

Miunidad > Docente Digital 3.0 ~

Nombre Propietario Ultima modificaci...

n Como guardar como pdf en Word.pdf

Se ha subido 1 elemento

B8 Como guardar como pdf en Word.pdf




SICOMOISUBIR{CARRETAS?

 Una de las formas para subir ,
carpetas es de la siguiente L Drive

manera: Luego , haga clic en

1° Haga clic en Carpeta <Subir carpeta>

Subir archivo

Subir carpeta 4

Documentos de Google
Hojas de calculo de Google

Presentaciones de Google

Mas




Busque la ubicacion
de la carpeta y
€ Seleccionar una carpeta para subirla S&lECCione Iq CCII‘pe'l'CI

i v « Matenales.. » EpT ECOCHI » v | O Buscar en )

Organizar = Mueva carpeta
" Nombre | ha de modifica... Tipo
EpT Semana 13 30/07/202011:31 ... Carpetad
4' et EpT Semana 14 007/ 20 2 (e -

= D tos :
%| Documentos EpT Semana 15 Luego haga CI|C en
I Escritorio EpT Semana 16

= |Imagenes EpT Semana 18 7/08, | <SUbII‘>
N Muisica

[ Este equipo

EpT Semana 12

Cancelar




Confirme haciendo clic
;Quieres subir [ archivos a este sitio web? en <SU bil‘> Si apdarece /
Se subiran todos los archivos de “E|;:T Semana 18", Realiza ecta accion este men saie de ;
unicamente si confias en el sitio web.
advertencia.

Cancelar

Esperar a que se
complete la subida

Subiendo 1 elemento

Queda 3 min... CANCELAR

EpT Semana _18

 NOTA: El tiempo de subida va depender del tamano de la
carpeta y velocidad de internet.



Resultado

Q, Buscar en Drive

Miunidad > Aprendoencasa -

Nombre T
Prioridad

- Bl EpTSemana_18
Mi unidad

Unidades compartidas




