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1ª parte: Diseño de las tablas 
 

Crea una nueva base de datos con Access con el nombre P1-AgendaContactos, sigue los 

pasos que se indican en las Especificaciones para que el resultado obtenido recopile la 

información indicada. Revisa en este mismo documento la sección Resultado Final para 

comprobar que lo que has realizado se asemeja a lo que se te ha pedido. 

Especificaciones: 

1.- Crea la base de datos con el nombre P1-AgendaContactos: 

• Abre Access 

• Pulsa sobre el icono “Base de datos en blanco” 

• Escribe el nombre del archivo (P1-AgendaContactos) y selecciona la carpeta 

donde quieres guardar el documento 

• Pulsa en Crear 

 

2.- Crear una tabla llamada Contactos: 

• Tras acceder a la aplicación se muestra una tabla por defecto llamada 

“Tabla1” que vamos a modificar. 

• Pulsar en el icono que está en la parte superior izquierda para poder ver esta 

tabla en vista diseño 

• Cuando se pregunte el nombre que va a tener esta tabla escribiremos 

Contactos. 

 

3.- Crear los siguientes campos y del tipo que se indica: 

• Id, de tipo Autonumérico y será Clave principal 

• Nombre, de tipo Texto corto y con un tamaño de 100 caracteres 

• Dirección, de tipo Texto corto y con un tamaño de 200 caracteres 

• Teléfono, de tipo Texto corto y con un tamaño de 15 caracteres 

• Pulsar en guardar (icono de la parte superior izquierda con forma de disco) 

 

4.- Introducir los datos en la tabla: 

• Abrir la tabla en modo vista hoja de datos 

• Introducir los siguientes registros: 

Nombre Dirección Teléfono 

Juan Antonio Pérez C/ Principal, 1 123123123 

María José Fernández C/ Secundaria, 2 456456456 

Pedro Rodríguez C/ Cristóbal Colón, 4 666777888 

Dolores Sánchez C/ Isaac Peral, 5 777888999 

• Nota: El campo Id no es necesario rellenarlo, ya que al ser autonumérico, se 

va incrementando de manera automática 
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Resultado final 

Vista de la tabla contactos en la base de datos en vista diseño: 

 

Vista de la tabla contactos en vista hoja de datos: 

 

 


