


 El curso dura 1 cuatrimestre.

 El título es oficial y se otorga al finalizar el 

curso.

 Este espacio es un espacio de aprendizaje 

para nosotros.



 Utilizaremos el celular haciendo un grupo 

de Whats App. Tener cuidado con lo que 

se publica y los horarios.

 Deben entender  el acuerdo de 

convivencia.

 Toda la información que se dé por zoom 

será subida a la plataforma.



ACUERDO DE CONVIVENCIA

Instructora Vignola Virginia G.
Curso: Organización de Eventos

Este reglamento tiene como finalidad organizar la vida colectiva al interior del establecimiento, en todo 

momento escolar.
“LA BUENA CONVIVENCIA ES TAREA DE TODOS Y EL RESULTADO DE RESPETO MUTUO, 

COMPROMISO Y AUTODISCIPLINA”.
A partir de ello surgen otros como:

•La solidaridad 

•La autoestima

•El dialogo
•La aceptación de ideas ajenas, como sugerencias para superación de dificultades o corregir errores

Las clases se desarrollarán en un ámbito de respeto mutuo entre la instructora y los alumnos, y los alumnos 

entre sí y respetando las pautas de conducta y acuerdos de convivencia establecidos por la Institución. La 

evaluación áulica será en forma procesual y permanente, teniendo en cuenta no sólo los conocimientos 

conceptuales, sino también la actitud, comportamiento, participación en clase, cumplimiento de tareas y la 

presentación de la información requerida. Las evaluaciones escritas serán avisadas con la debida antelación 

(dos semanas como mínimo). Ante comisión evaluadora, lo trabajos de investigación serán escritas,  e 

impresos, requiriéndose para su aprobación el 70 % resuelto de manera correcta.

En el respeto diario se pide 

•Puntualidad
•El uso del celular en clase solo para alguna actividad didáctica 

•Buenos modales, vocabulario adecuado 
•El grupo de whatsapp será exclusivo para cuestiones académicas y vinculadas con la escuela. (quedan 

prohibidas todas las cadenas masivas)

ME COMPROMETO A  CUMPLIR ESTE ACUERDO 



MÓDULO 1: SERÁ UNA LÍNEA DE TIEMPO DESDE QUE DECIDIMOS SER

ORGANIZADOR HASTA TERMINAR UN EVENTO PASANDO POR LAS

DISTINTAS INSTANCIAS. Que es un evento?. Cuál es la tarea del

organizador. Los tipos de eventos. Etapas del Evento. Por donde

comenzar para ser organizador (tarjeta personal, marketing,

publicidad, imagen y estilo). Entrevista con el cliente, tipos de

clientes. Presupuesto. Cierre de venta. Contrato. Ficha técnica.

Elementos del organizador. Relevamiento del salón. Ambientación.

Diferencia entre banquete y Recepción. Cálculo de bebida. Como

leer un mapa del salón y organizar los sectores. Organigrama.

Como realizar un Cronograma (timing del evento). Mise en place

(o mesa testigo). Habilitación municipal. Check -list semana antes

del evento. Que hacer antes del evento. Mozos y Camareras.

Durante el evento: Cuales son las tareas durante el evento. Tareas

posteriores al evento. Manejo de crisis.



MÓDULO 2: Se explica los puntos importantes dentro del evento.

Tendencias en el mercado. Colorimetría. Que colores combinan 

según el gusto del cliente.  Que colores se usan. Estilos : vintage, 

shabby chic, industrial, elegante, campestre, moderno-minimalista, 

Greenery. Tarjetería (nuevas tendencias y que escribir). Seatting

plan. Fotografía (a quien contratar). Cabinas. Disck Jockey (que 

música se escucha en la iglesia, entrada de homenajeado, vals, 

música de ambientación, tandas musicales, fin de fiesta).  Souvenirs

(buscarle utilización) que se usa según el evento. Kit de emergencia. 

Finger Food y Food trucks.  Cotillón (que se usa y cálculo). Niños en 

evento de adultos. Torta (cálculo y diseños).  Movilidad del 

homenajeado. Shows. Centros de mesa.  Tipos de sillas, puff, 

poltronas, fardos y pallets. Calefacción y refrigeración en el evento. 

Libro de firmas (que se usa). Guirnalda. Globología. Carteles de 

entrada al salón. Candy Bar. 



MÓDULO 3: Se explica cada evento en particular.

Baby Shower. Nacimiento, bautismo y primer año. Cumpleaños infantil. 

Comunión, Bar y bat mitzvá.  Cumpleaños de 15. Fiesta de egresados. 

Despedida de solteros. Boda (cuanto sale una boda hoy) Boda eco-

friendly y boda Vegetariana.  Aniversario. Desfile de modas. Empresarial 

(ejecutivo y corporativo). 




