
Organizador

Recuerda que en el evento hay una 

estructura piramidal y  tu eres el 

coordinador general, y tu equipo debe 

respetar al estructura de mando.



1º Busqueda de 
información

-Internet

-Redes Sociales

-Medios de 
comunicación como 
radio o televisión

-Publicaciones 
especializadas como 
revistas de Boda

-Ferias, exposiciones

-Otras fuentes

2º Solicitud de Información

Sobre:

-Condiciones Económicas

-Condiciones Técnicas

-Servicio Post- Venta

Mediante:

-Mails

-Whatsapp o toda red digital

-Carta

- Reunión personal a través
pautando una reunión
profesional para conocer ese
proveedor

3º Evaluación y selección 
del proveedor

Realización de:

-Una ficha por 
proveedor

- Cuadro comparativo 
con otros proveedores

Criterios de selección:

-Económicos

-Calidad





Como mínimo, el acuerdo debería establecer de 

forma clara los siguientes apartados en el contrato:

•Fecha, hora, lugar del evento y hora de 

finalización

•Sus tarifas y sanciones

•Términos de pago

•Descripción completa de sus servicios (asegúrate 

de que nada se quede fuera)

•Horarios de entrada y salida o entrega

•Calendario de entregas

•Política de cancelación

•Cláusula de contingencia por si algo sale mal o no 

se entrega el servicio

•Firmas – firma y fecha más copias para cada 

partida



suministro

mayordomos
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DJ

ORGANIZADOR





https://view.genial.ly/5f9eb8b189c8a

f0d51901450/horizontal-infographic-

review-organigrama-wedding-

planner

https://view.genial.ly/5f9eb8b189c8af0d51901450/horizontal-infographic-review-organigrama-wedding-planner


Equitpo de Trabajo:

Org. De Eventos: virginia Vignola

Dj: Cristian Perez Ayudante:

Robot Led: 

Catering.

Cheff: 



Luego de 

armar tu 

equipo de 

trabajo 

deberás




