Después que fuiste contratando a los
proveedores del evento, estos proveedores
pasan a ser fu equipo de frabagjo. No olvide que
tu eres el director de orquesta...y deberas
coordinar sus tareas (sin ser invasivo, claro estd)

Organizador

Recuerda que en el evento hay una
estructura piramidal y tu eres el
coordinador general, y tu equipo debe
respetar al estfructura de mando.



1° Busqueda de . . 3° Evaluacion y seleccion
. o 2° Solicitud de Informacidn
informacion del proveedor

Realizacion de:

-Internet - [
-Condiciones Econémicas Una ficha por

-Redes Sociales iy . proveedor
-Condiciones Técnicas

-Medios de Seiete Fost Ve - Cuadro comparativo
comunicacion como con ofros proveedores
radio o television

-Publicaciones

especializadas como

revistas de Boda

-Ferias, exposiciones
-Otras fuentes

Sobre:

Criterios de seleccion:
-Econdmicos

-Whatsapp o toda red digital -Calidad
-Carta

- Reunion personal a través
pautando una reunion
profesional para conocer ese
proveedor




El conirato...



Como minimo, el acuerdo deberia establecer de
forma clara los siguientes apartados en el contrato:

Fecha, hora, lugar del evento y hora de
finalizacion

*SUS tarifas y sanciones

Términos de pago

«Descripcion completa de sus servicios (asegurate
de que nada se quede fuera)

*Horarios de enfrada y salida o enfrega
Calendario de entregas

Politica de cancelacion

Cldausula de contingencia por si algo sale mal o no
se enfrega el servicio

Firmas — firma y fecha mdas copias para cada
partida



Organigrama

) >
()/y(//z/;(///m/ Elhanrt

Jor a ( ;:)//’(/(/// /y VIR ~::7_{./(!-/V/

suministro

Steward

mayordomag

Meseros
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Cocina-Chef

Encargado de las
bebidas

Encargado de
multimedia
(luces, sonidos)

Disefiador

Encargado de las
actividades

Mercadeo

Transportacion
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ORGANIZADOR

e SECRETARIA

JEFE DE D) — CHEF
MESEROS PARRILLA

MESEROS SOUS CHEF AUXILIAR
PARRILLA
+

AUXILIAR
PIEARD DE COCINA
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https://view.genial.ly/5f9eb8b189c8a
f0d51901450/horizontal-infographic-
review- orqoﬁromo -wedding-
planner
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Luego de
armar tu
equipo de
frabbajo
deberds
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Plano Timming Comanda Equipo
de
trabajo




