Clase 1

Conceptos generales




¢Que crees que
significa la palabra
Secretario?
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como aparece el rol de
Secretario?
Vemos un poco de historia?
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Aunque se dice que en realidad la
labor secretarial era ejercida por
varones...
Se reconoce como la primera secretaria a
la primera mujer que manejo una maquina
de escribir.



Cuentan asi que durante la
segunda etapa de la
Revolucion Industrial, en el
siglo XIX, Christopher
Sholes invento la maquina
de escribir.

SHOLES,
Resident of Kenooha,
1640 4o 1858,

’ OHRISTOVHER LATHAX




Su hija
Lilian Sholes
fue una de las primeras
personas en comprobar
la eficacia del invento.

De esta manera, se
convirtié en la primera
mujer que se presento
en publico escribiendo

a maquina.



Después de muchos modelos y mejoras en su invento, Sholes, el
1 de marzo de 1873 decide firmar un contrato con un armero al borde
de la bancarrota para que reprodujera el modelo, el visionario se
llamaba Remington quien fue el primero en darse cuenta de la utilidad
comercial de la maquina creada por Sholes, a la que rebautizé como
"REMINGTON". Fue por ese tiempo que Liliam Sholes y una de las
hijas de Rémington, se dedicaron a promocionar el nuevo invento,
convirtiéndose en pioneras de las secretarias actuales.

Liliam Sholes fue la primera SECRETARIA que registra la historia.

Reming.
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REMINGTON Y EL DIA DE LA SECRETARIA

En la década del 1960, la empresa Remington tuvo la iniciativa de
instaurar un dia especial para las secretarias. La fecha fijada fue el
23 de junio, como un recuerdo al dia en Liliam Sholes dio uso a la
primera maquina de escribir. Veamos un poquito de ese furor...

Sin embargo en la década de los 60 fueron tiempos de ensuefios,
los 70 fueron anos de la lucha, las mujeres latinoamericanas
comenzaron a reclamar posiciones de trabajo, salarios mas justos e

igualdad de oportunidades.

En ese ambiente, a inicios de los 70 se realizd en Argentina — Buenos
Aires el primer Congreso interamericano de Secretarias, donde se
acuerda entre otras cosas fijar, el Dia del Secretario en los 26 paises
que asistieron a dicha asamblea, en memoria del primer encuentro de
paises americanos y se crea la Federacion Interamericana de
Asociaciones de Secretarias "FIAS".




oA

OEURELARIA




Feliz dia del
0C €




Para quienes estan interesados
en la Pelicula “Populaire”

https://www.youtube.com/watch?v=|
aHy2cuyqul



https://www.youtube.com/watch?v=laHy2cuyquI

En las Gltimas decadas el papel del
secretario ha sido mas relevante y
su imagen ya no esta asociada
mas a lo de una maquina de
escribir. La historia del secretario
de hoy, dejo el papel de la que
“escucha, escribe y calla”. Para
cumplir un papel cada vez mas
activo en las diversas empresas
donde se desenvuelve.




¢Cuales SON LAS CUALIDADES DE
UN SECRETARIO?




Definicion

Profesion u oficio de una persona que se encarga de recibir y
redactar correspondencia de un superior jerdrquico.

Es a quien se le [leva una agenda y se le custodian
actividades por medio del orden de documentos en la oficina
y en la empresa en general.

Es, ademds, un ser integro en sus tareas eficiente y eficaz en
sus funciones, responsable y atento en sus deberes, creativo
en la organizacion general de la empresa, en fin, es una
persona auxiliar administrativa y de gerencia.



Iitimo haremos un ju




Con solo 4 lineas debes lograr pasar por todos los puntos.












La curiosidad mato al gato,
no al profesionista.

Pregunta, investiga e informate sobre
tu entorno laboral y sus tendencias.
Cuando eres curioso, hay mayores
posibilidades de encontrar nuevas
soluciones.




’l) Las ideas necesitan
= una voz.

Cree en ellas y en tu capacidad de
mejorar la organizacion. Escribelas,
difindelas y acepta las criticas de
otros para mejorarlas.




El Unico fracaso es
no Intentar.

jArriésgate! Propon nuevos

proyectos o comienza colaborando
en los que ya existen. Toda gran
iniciativa comenzo con una idea de

alguien que no se conformé con lo
que ya habia.




Olvidate de las
[imitaciones.

Piensa en soluciones sin
detenerte por limitaciones

técnicas, internas o externas, aun
cuando parezcan soluciones
magicas. Te sorprenderas de
aquellas ideas que no habias
considerado antes y que puedes
aterrizar a algo factible.




Jamas se deja de
aprender.

Independientemente de tu

profesion, lee y toma cursos
sobre distintas disciplinas. Los
conocimientos que adquiriras te
ofrecen un pensamiento
multidisciplinario.




Una mente abierta
es un paracaidas.

Intenta algo nuevo: conoce

personas distintas a ti para nutrir
tus ideas con su vision del
mundo, visita otros lugares,
cambia un habito.




El tiempo esta en
tus manos.

Encuentra un momento para

cada actividad. No olvides
practicar un hobbie. Mientras te
diviertes, tu mente puede
encontrar la inspiracion que
estaba buscando para poner en
marcha otras actividades.




Bien dice que todo depende del cristal con el que se mire.

Detecta todas las oportunidades que puedes aprovechar para

nutrir tus ideas, en vez de limitarlas a lo que ya esta establecido

en el mundo laboral. La creatividad y el conocimiento son una
sinergia importante para tu productividad.

Pensar fuera de la caja no es descubrir el hilo negro, es pensar
diferente, cosas que no todos se atreven a intentar.

“Si buscas resultados distintos, no hagas siempre lo mismo”
-Albert Einstein




/www.youtube.com/wat
IB1Dszg

.//issuu.com/damsaoficial7/
sa-fuera-de-la-caja

THINK OUTSIDE THE BOX
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https://issuu.com/damsaoficial7/docs/piensa-fuera-de-la-caja
https://www.youtube.com/watch?v=oWmmiB1Dszg

Entonces...
S esto correct
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GRACIAS

Nos vemos en la siguiente clase.




