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Microsoft Office es un entorno integrado, por lo tanto al
crear graficos utiliza los mismos recursos en Excel, Word,
PowerPoint; por lo tanto los temas siguientes los podra
aplicar en otros programas.

Los graficos son alternativas muy interesantes para
resumir valores numericos, nos ofrecen la posibilidad de
hacer mas significativos los datos para que sean mas
faciles de comprender.



Lo ideal es seleccionar los
valores y luego insertar el
grafico.



En este caso vamos a trabajar en insertar
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Thaka el gridicn

Cancelar

NOS RECOMIENDA EL EXCEL EL
MEJOR GRAFICO PARA LOS DATOS
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AL DARLE ACEPTAR SE ME ACTIVA UNA NUEVA SOLAPA QUE
SE LLAMA DISENO GRAFICO

E o - Librol - Excel Herramientas de graficas Wirginia Vignola . Kal

Archivo Inicia Insertar Disposicion de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Ayuda Power Pivot Diserio de grafico Farmato Q ;0ué desea hacer?
] — — .
o Ll =TT T ol Sl - | 2 B |

Agregar elemento  Disefio Cambiar [ =HHHT | 1} bip - =H I =HHH | _ Carnbiar fila/ Seleccionar | Cambiar tipo Mawer

de grafico~  rapido~ | colores~ colurnna datos de grafico grafico

Diserios de grafico Estilos de disefio Datos Tipo Ubicacion
Grafico5  ~ Jx

A . E . % . D . E . F . & H . I J . K . L . I . M . 9] .
1 |Mes I-Ingrems T T - T o)
[ | [ ]

2 |enero 45000 Ingresos
3 |febrero 52000 160000 e
4 |marzo 98000 140000
5 |abril 110000 120000 T
& mayo 98000 100000
7 jUf‘IiD 110000 B0000
8 jUIiD 98000 0000 Q
8 |agosto 134000 40000
10 [septiembre 123000 20000
11 |octubre 76000 5
12 |noviembre 98000 L £ P R N T
13 |diciembre 134000} A A R T A & &
14 & &
15| (o o o)
16 |
17 |




Tipo de Graficos

Tipo de Graficos Vamos a conocer los tipos de
graficos mas representativos que ofrecen Excel y
el uso mas frecuente que se le da a cada tipo de

grafico.



Graficos de lineas (dispersion):

Se utilizan para poner énfasis en las tendencias y en el cambio de los valores a
través del tiempo, normalmente a intervalos iguales. Dichos intervalos se
presentan en el eje horizontal. Los empleamos cuando tenemos muchos valores
de tiempo, por ejemplo ventas diarias.
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Graficos de columnas y de barras (progresion):

m Se emplean para comparar valores en un momento determinado. Si se desea
poner énfasis en la diferencia que existe entre las series, se utilizan los graficos
de columnas o de barras.

s Cada columna o cada barra se visualizan en un color diferente.
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Graficos circulares o torta:

m Se emplean para mostrar la relacion entre las partes de un todo. Utilizan un
circulo para representar una unica serie de valores. A cada categoria se le asocia
un sector del circulo proporcional al porcentaje que representa.

Comparacionde valores




Si tenés seleccionadas dos
columnas y presionas en el teclado
F11 Obtendras automaticamente
un grafico de barras en una hoja
nueva, este es un truco de uso
avanzado, probalo en un archivo
con tus valores.



MINIGRAFICO



Para crear un minigrafico tenemos que:

1. Hacer clic en la celda donde deseamos el grafico.

2. En Insertar/Minigraficos elegimos el tipo deseado, en
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1 Agrega un grafico de lineas a una sola celda
A B | C | D E E G H [ que representa una fila de los datos M

seleccionados.

2 enero _ 45000
3 febrero 52000
4 mario QE000
5 abril 110000
& mayo SE000
7 junio 110000
8 julio 98000
9 agosto 134000
10 septiembre 123000
11 octubre 76000
12 noviembre 98000
13 diciembre 134000




3. En la ventana elegimos el rango ,
de datos, son las celdas con los Crear grupo Minigrafico LM

valores numeéricos a graficar, en || Eija los datos para el grupo de minigréficos
ubicacion aparecera la celda Rango de datos: |B2:813)

desde donde comenzamos este

paso @ paso. Presionamos | | gji |3 ubicacién donde se colocara el grupo de minigraficos
aceptar.

Ubicacion: $CS1




¥ unidad3-basexlsx - Microsoft Excel HERRAMIENTAS PARA MINIGRAFTICO
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2 [enero 45000

3 febrero _ 52000
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7 |junio 110000

8 |julio 93000

9 |agosto 134000

10 |septiembre 123000

11 (octubre 76000

12 (noviembre 28000

13 |diciembre 134000
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Tendremos disponible, al hacer clic en la celda que tiene el minigrafico, una solapa de
Herramientas para minigrafico, donde podremos cambiar el tipo, elegir el estilo, cambiar
los colores, y borrar; ademas de otras funcionalidades.
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RECUERDA QUE TAMBIEN
PUEDES VINCULAR PLANILLAS
CON OTROS SOFTWARE COMO
EL POWER POINT
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