
Gráficos08



Microsoft Office es un entorno integrado, por lo tanto al 
crear gráficos utiliza los mismos recursos en Excel, Word, 
PowerPoint; por lo tanto los temas siguientes los podrá 

aplicar en otros programas. 

Los gráficos son alternativas muy interesantes para 
resumir valores numéricos, nos ofrecen la posibilidad de 

hacer más significativos los datos para que sean más 
fáciles de comprender. 



Lo ideal es seleccionar los 
valores y luego insertar el 

gráfico.



En este caso vamos a trabajar en insertar

VEAMOS QUE HAY AQUÍ



NOS RECOMIENDA EL EXCEL EL 

MEJOR GRÁFICO PARA LOS DATOS 

QUE HENOS INGRESADO

O PODEMOS COLOCAR EL GRAFÍCO 

QUE QUERRAMOS



AL DARLE ACEPTAR SE ME ACTIVA UNA NUEVA SOLAPA QUE 
SE LLAMA DISEÑO GRÁFICO



Tipo de Gráficos 

Tipo de Gráficos Vamos a conocer los tipos de 
gráficos más representativos que ofrecen Excel y 
el uso más frecuente que se le da a cada tipo de 

gráfico. 



Gráficos de líneas (dispersión): 

■ Se utilizan para poner énfasis en las tendencias y en el cambio de los valores a 
través del tiempo, normalmente a intervalos iguales. Dichos intervalos se 
presentan en el eje horizontal. Los empleamos cuando tenemos muchos valores 
de tiempo, por ejemplo ventas diarias. 



Gráficos de columnas y de barras (progresión): 

■ Se emplean para comparar valores en un momento determinado. Si se desea 
poner énfasis en la diferencia que existe entre las series, se utilizan los gráficos 
de columnas o de barras. 

■ Cada columna o cada barra se visualizan en un color diferente.



Gráficos circulares o torta:

■ Se emplean para mostrar la relación entre las partes de un todo. Utilizan un 
círculo para representar una única serie de valores. A cada categoría se le asocia 
un sector del círculo proporcional al porcentaje que representa. 



Si tenés seleccionadas dos 
columnas y presionás en el teclado 
F11 Obtendrás automáticamente 
un gráfico de barras en una hoja 
nueva, este es un truco de uso 

avanzado, probalo en un archivo 
con tus valores.



MINIGRÁFICO









RECUERDA QUE TAMBIÉN 
PUEDES VINCULAR PLANILLAS 

CON OTROS SOFTWARE COMO 
EL POWER POINT
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